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TABELLA PROCEDIMENTI D.LGS 33/2013
SETTORE TECNICO E GESTIONE DEL TERRITORIO 
RESPONSABILE ADOZIONE PROVVEDIMENTO FINALE E’ ILRESPONSABILE DI SETTORE:ARCH. ANGELA LASCARI
TEL 091/8202295
E-mail: capoutc@comune.baucina.pa.it
Pec: protocollo@pec.comune.baucina.pa.it

Per informazioni contattare i responsabilI del procedimento ai recapiti indicati

In questo Ente non è ancora stata attivata l'indagine di Customer Satisfaction

 Soggetto Cui E' Attribuito Potere Sostitutivo In Caso Di Inerzia: Segretario Comunale



	PROCEDIMENTI -AMMINISTRATIVI
	UFFICIO 

	RESPONSABILE DEL SERVIZIO
(art. 4 l. 241/90)
	ATTRIBUZIONI
	
TERMINE CONCLUSIVO PROCEDIMENTO

	MANUTENZIONE  PATRIMONIO IMMOBILIARE
	MANUTENZIONE  PATRIMONIO IMMOBILIARE
	GEOM. PINELLO STEFANO
utc@comune.baucina.pa.it

	Programmazione dei lavori riguardanti la manutenzione ordinaria e straordinaria degli immobili,  della viabilità comunale e del verde pubblico;
Proposte di acquisto dei materiali occorrenti; 
Collaborazione per sopralluoghi per agibilità e abitabilità; 
Controllo e manutenzione delle attrezzature in dotazione; 
Manutenzione (strade, verde, impianti sportivi, immobili, palchi, segnaletica);
Verifica della programmazione di lavori manutentivi riguardanti l’attività della struttura; 
Manutenzione delle strade a sterro e bitumate; 
Rapporti con i proprietari confinanti le strade; 
Vigilanze e accertamento dei danni causati da terzialla rete viaria; 
Manutenzione ordinaria del verde pubblico e delle aree pubbliche; 
Manutenzione ordinaria e straordinaria e custodia di impianti sportivi; 
Manutenzione ordinaria e straordinaria e custodia degli edifici scolastici; 
Servizio giardini (messa a dimora piante, cura degli spazi a verde); 
Operazione connesse all’allestimento di palchi e quant’altro necessiti in occasione di manifestazioni, ricorrenze varie ivi comprese le cadenze elettorali; 
Sopralluoghi per concessione di passi carrabili, autorizzazioni, svolgimento attività produttive, ecc. 
Autorizzazioni e/o concessioni occupazione suolo pubblico, tranne che per manifestazioni fieristiche e mercati settimanali; 
Autorizzazioni per la collocazione di insegne, cartelli o altri mezzi pubblicitari; 
Deposito di attrezzi e materiali necessari alla manutenzione; 
Gestione amministrativa del patrimonio in carico; 
Apposizione toponomastica;
Manutenzione impianti di riscaldamento, elettrico e degli immobili comunali;
Manutenzione edifici scolastici, degli alloggi popolari e della chiesa comunale.
	Entro i termini previsti dalla normativa

	
	
	ARCH. FONTANA LILIANA
utc@comune.baucina.pa.it
	Studio e programmazione della viabilità comunale, arredo urbano, segnaletica e parcheggi, sulla scorta di raccordi tecnici con il Servizio di Polizia Locale; 
Procedure amministrative di alienazione del patrimonio immobiliare e della cessione/trasformazione dei diritti sul patrimonio; 
Inventario del patrimonio immobiliare;
	Entro i termini previsti dalla normativa

	AUTOPARCO E MAGAZZINO
	AUTOPARCO E MAGAZZINO
	GEOM. PINELLO STEFANO
utc@comune.baucina.pa.it
	Ricovero e manutenzione di tutti gli automezzi e macchine operatrici; 
Gestione parco auto e automezzi dell’ente (acquisto carburante, bollo, assicurazione, ecc.);
Tenuta registri di uso e manutenzione dei mezzi;
Inventario di materiali e attrezzature di magazzino;
Segnalazione di carico e scarico di approvvigionamenti necessari alla manutenzione.
	Entro i termini previsti dalla normativa

	EDILIZIA PRIVATA E PUBBLICA
	EDILIZIA PRIVATA E PUBBLICA
	GEOM. PINELLO STEFANO
utc@comune.baucina.pa.it
	Atti e provvedimenti amministrativi riguardanti l’intero servizio; 
Gestione delle autorizzazioni per le modalità di visione degli atti di competenza (riproduzioni, fotografie e/o copia fotostatica anche autenticate, estratti, ecc); 
Istruttoria atti deliberativi di competenza; 
Rapporti con l’A.S.P., il Genio Civile e l’Assessorato Territorio e Ambiente per gli atti di competenza; 
Rapporti con Enti, Aziende e Associazioni per l’attività di competenza; 
Determinazioni relative procedure per gli ambiti di competenza (istruttoria e stipula di convenzioni, contratti e relativi atti preparatori Certificati di destinazione urbanistica, copie conformi progetti, collaudo di urbanizzazioni;
Sdemanializzazione -assegnazione terreni di edilizia residenziale pubblica; 
Sanatoria abusi edilizi e calcolo oneri urbanizzazioni; 
Controllo e verifica dei vincoli sul territorio; 
Certificazioni e attestazioni in materia di destinazioni urbanistiche; 
Misurazioni, frazionamenti volture, visure ipotecarie e catastali, rapporti con U.T.E.; 
Sportello catastale a servizio della cittadinanza;
Autorizzazioni per arredo urbano; 
 Cessione o concessione lotti di terreno per edilizia residenziale privata e calcolo oneri; 
Permessi a costruire anche su edifici vincolati e relative denunce all'anagrafe tributaria;
Attività inerenti il condono edilizio (L. 47/85 e s.m.i.); 
Accertamenti su pratiche inviate da Uffici del Registro e controlli tecnici su valori dichiarati; 
Raccordi con altre unità  e autorità competenti per il controllo degli accertamenti e provvedimenti relativi ad abusi edilizi e/o urbanistici; 
Adempimenti in materia di legislazione edilizia; 
Rilascio di certificazioni di abilità ed agibilità degli immobili estesi dall’accertamento della conformità urbanistica-edilizia; 
Interventi di competenza nel campo dell'edilizia residenziale pubblica agevolata e sovvenzionata e della costruzione di alloggi di programmi straordinari per l’affitto; 
Determinazione del prezzo di cessione degli alloggi costruiti in edilizia convenzionata 
Indizione conferenze di servizio; 
Occupazioni di urgenza e relative procedure;
Emissione ordinanze di demolizione e di altri provvedimenti di competenza.
	Entro i termini previsti dalla normativa

	CIMITERO ED EDILIZIA CIMITERIALE
	CIMITERO ED EDILIZIA CIMITERIALE
	GEOM. PINELLO STEFANO
utc@comune.baucina.pa.it
	Operazioni concernenti il cimitero e gestione del cimitero; 
Rapporti inerenti il servizio cimiteriale; 
Istruttoria amministrativo-contabile per esumazioni, tumulazioni, estumulazioni; 
Permessi ingressi cimiteri; 
Trasporto cimiteriale; 
Tenuta del registro delle concessioni cimiteriali; 
Concessioni cimiteriali - stipula contatti concessori;
Suolo cimiteriale.
	Entro i termini previsti dalla normativa

	
	
	ARCH. FONTANA LILIANA
utc@comune.baucina.pa.it
	Gestione lampade votive attraverso il controllo e la vigilanza della ditta affidataria del servizio;
	Entro i termini previsti dalla normativa

	RETI
	RETI
	GEOM. PINELLO STEFANO
utc@comune.baucina.pa.it
	Impianti e servizi comunali (elettricità, acqua, fogne, depuratore, gas);
Rapporti e coordinamenti con le Società gestori dell’elettricità, gas, telefonia ed acquedotto; 
Manutenzione della segnaletica orizzontale e verticale; 
Verifica della funzionalità della rete idrica; 
Vigilanza del funzionamento della fognatura bianca e nera; 
Vigilanza e gestione dell’impianto di depurazione delle acque reflue; 
Verifiche nuovi allacciamenti fognari; 
Controllo e manutenzione delle attrezzature in dotazione; 
Predisposizione atti tecnico-amministrativi inerenti l’attività del comune; 
Gestione e monitoraggio dei servizi a rete in carico; 
Affidamento del servizio di gestione del depuratore comunale;
Appalti di forniture e servizi nel settore idrico e fognario;
Autorizzazioni e nulla osta per allacci utenze private;
	Entro i termini previsti dalla normativa

	
	
	ARCH. FONTANA LILIANA
utc@comune.baucina.pa.it
	Manutenzione dell’illuminazione pubblica, degli impianti elettrici vari; 
	Entro i termini previsti dalla normativa

	
	
	ARCH. LASCARI ANGELA
capoutc@comune.baucina.pa.it
	Programmazione dei lavori riguardanti gli impianti ed i servizi a rete comunali; 
Controllo della qualità e verifica della quantità e qualità del servizio reso; 
Rapporti con Società o ATO idrici o fognari; 
Controllo ed analisi acqua potabile e in rete;
Gestione pozzi e sorgenti;
Contratti di acqua per utenze.
	Entro i termini previsti dalla normativa

	LAVORI PUBBLICI
	LAVORI PUBBLICI
	GEOM. PINELLO STEFANO
utc@comune.baucina.pa.it
	Programmazione, progettazione e preventivazione, appalti, direzione lavori, collaudo opere pubbliche. Corrispondenza con Enti Associazioni, Professionisti, Ditte, Autorità di vigilanza. Redazione deliberazioni, determinazioni, atti di liquidazione e quant’altro afferente il servizio affidato.
Gestione e proposte procedure espropriative. 
Gestione e proposte cantieri di lavoro, redazione deliberazioni, determinazioni, atti di liquidazione e quant’altro afferente  il servizio affidato.
	Entro i termini previsti dalla normativa

	
	
	ARCH. FONTANA LILIANA
utc@comune.baucina.pa.it
	Programmazione, progettazione e preventivazione, appalti, direzione lavori, collaudo opere pubbliche. Corrispondenza con Enti Associazioni, Professionisti, Ditte, Autorità di vigilanza. Redazione deliberazioni, determinazioni, atti di liquidazione e quant’altro afferente  il servizio affidato.
Gestione e proposte procedure espropriative.
	Entro i termini previsti dalla normativa

	
	
	ARCH. LASCARI ANGELA
capoutc@comune.baucina.pa.it
	Supporto amministrativo  all’attività Programmazione, progettazione e preventivazione, appalti, direzione lavori, collaudo opere pubbliche. Corrispondenza con Enti Associazioni, Professionisti, Ditte, Autorità di vigilanza. Redazione deliberazioni, determinazioni, atti di liquidazione e quant’altro afferente  il servizio affidato.
Gestione e proposte procedure espropriative. 
Assistenza tecnico-giuridica agli organi di direzione politica per le attività di programmazione; 
Formulazione dei programmi triennali dei lavori pubblici e di acquisizione di beni e servizi
	Entro i termini previsti dalla normativa

	ATTIVITA’ PRODUTTIVE    SUAP
	ATTIVITA’ PRODUTTIVE   SUAP
	ARCH. FONTANA LILIANA
utc@comune.baucina.pa.it
	Autorizzazioni e licenze economiche;
Sportello Unico per le Attività Produttive (attività produttive e di servizio, pubblici esercizi, grande e media distribuzione, commercio in sede fissa, commercio ambulante);
Esercizio delle funzioni attribuite allo Sportello Unico delle Attività Produttive; 
Gestione amministrativa pratiche di edilizia produttiva; 
Attivazione presso i competenti settori degli endo-procedimenti istruttori e conferenze di servizio; 
Rilascio di autorizzazioni commerciali, artigianali, agricole, industriali e di edilizia produttiva; 
Regolamentazione distributori di carburanti, rivendita giornali; 
Autorizzazione e licenze in materia di sanità e pubblica sicurezza; 
Sviluppo del piano delle attività economiche e dei servizi; 
Regolamentazione e gestione autorizzazioni fiere, mercati, mostre e ambulanti; 
Ordinanze contingibili e urgenti di competenza del settore; 
Gestione richieste di autonoleggio; 
Rilascio autorizzazioni per nuove aperture, ampliamenti, trasferimenti di attività commerciali; 
Gestione revoca e cessazione attività commerciali; 
Partecipazione a Commissioni di vigilanza per i locali di pubblico spettacolo.
	Entro i termini previsti dalla normativa

	URBANISTICA
	URBANISTICA
	ARCH. FONTANA LILIANA
utc@comune.baucina.pa.it
	Promozione e raccordo a scala intercomunale degli strumenti urbanistici; 
Realizzazione di opere di urbanizzazione primaria e secondaria secondo i piani di attuazione; 
Redazione dei piani finanziari per la parte di competenza;
Controllo e verifica dei vincoli sul territorio; 
Adeguamento degli strumenti urbanistici ai fini della prevenzione del rischio sismico; 
Adeguamento degli strumenti urbanistici in materia di risparmio energetico e di sviluppo delle fonti alternative nel settore dell'edilizia; 
Graduatoria per assegnazioni terreni (lotti)  in zone P.I.P.; 
Aggiornamento oneri urbanizzazioni e costi di costruzione;
Adempimenti in materia di legislazione edilizia; 
Gestione e monitoraggio degli usi civici; 
Interazione con enti pubblici sovraordinati (Regione, Provincia, GAL, Unione di Comuni);
	Entro i termini previsti dalla normativa

	PROTEZIONE CIVILE
	PROTEZIONE CIVILE
	ARCH. FONTANA LILIANA
utc@comune.baucina.pa.it
	Gestione e aggiornamento del Piano Comunale di Protezione Civile;
Attuazione e promozione del Piano di Protezione Civile;
Misure urgenti nella gestione delle calamità e delle emergenze;
Supporto tecnico al Gruppo Comunale di Protezione Civile;
Manutenzione dei mezzi in affidamento della Protezione Civile;
Redazione perizie di somma urgenza;
Affidamento, gestione e direzione di lavori di somma urgenza.
	Entro i termini previsti dalla normativa

	AMBIENTE E RIFIUTI
	AMBIENTE E RIFIUTI
	GEOM. PINELLO STEFANO
utc@comune.baucina.pa.it
	Procedimenti ed attività connesse alla tutela ambientale;
Disinfestazione e derattizzazione del centro urbano e delle periferie;
	Entro i termini previsti dalla normativa

	
	
	ARCH. FONTANA LILIANA
utc@comune.baucina.pa.it
	Procedimenti ed attività connesse alla tutela ambientale;
Promozione e gestione di progetti e iniziative nel campo dell’energia alternativa e rinnovabile; 
Gestione del PAES e del PAESC;
Sopralluoghi per temuto pericolo edilizio ed eventi franosi e sismici e adempimenti conseguenti;
Sopralluoghi e segnalazioni finalizzate all’aggiornamento del Piano per l’Assetto Idrogeologico;
Applicazione della normativa in materia di smaltimento rifiuti speciali e nocivi; 
Valutazione ambientale di progetti di competenza; 
	Entro i termini previsti dalla normativa

	
	
	ARCH. LASCARI ANGELA
capoutc@comune.baucina.pa.it
	Procedimenti ed attività connesse alla tutela ambientale;
Gestione pratiche di bonifica ambientale; 
Sviluppo di rapporti con centri e soggetti interessati alla tutela del territorio; 
Segnalazione di rapporti con centri e soggetti interessati alla tutela del territorio;
Monitoraggio ambientale; 
Promozione della raccolta dei rifiuti solidi con circuiti per vetro, metallo, carta e plastica; 
Gestione operativa del Servizio di N.U. (pulizia, raccolta e trasporto, lavaggio, disinfezione, taglio erba marciapiedi, ecc.); 
Promozione, disciplina ed organizzazione della raccolta umida e secca dei R.S.U. dai siti di produzione ai siti di raccolta; 
Organizzazione della raccolta dei rifiuti ingombranti e pericolosi;
Controllo e coordinamento operai del COINRES in liquidazione e dell’S.R.R.;
Predisposizione piano finanziario per la determinazione della tariffa rifiuti (TARI);
Gestione convenzione con il Consorzio CONAI;
Fatturazione inerente ai proventi della raccolta differenziata.
	Entro i termini previsti dalla normativa

	SICUREZZA NEI LUOGHI DI LAVORO
	SICUREZZA NEI LUOGHI DI LAVORO
	GEOM. PINELLO STEFANO
utc@comune.baucina.pa.it
	Acquisto di dispositivi di protezione individuale per il personale esterno
	Entro i termini previsti dalla normativa

	
	
	ARCH. FONTANA LILIANA
utc@comune.baucina.pa.it
	Redazione di piani di sicurezza e coordinamento inerenti a perizie di manutenzione
	Entro i termini previsti dalla normativa

	
	
	ARCH. LASCARI ANGELA
capoutc@comune.baucina.pa.it
	Sicurezza nei luoghi di lavoro;
Affidamento gestione e vigilanza sul Servizio Integrato di cui al D. L.vo n. 81/2008 affidato a ditta esterna;
Coordinamento con il Medico competente;
Funzione di Responsabile Servizio Prevenzione e Protezione;
Formazione dipendenti previsti in materia.
	Entro i termini previsti dalla normativa

	CONTENZIOSO
	CONTENZIOSO
	ARCH. LASCARI ANGELA
capoutc@comune.baucina.pa.it
	Contenzioso per le materie di competenza per i servizi afferenti all’Area Tecnica (predisposione atti di Giunta, schemi di transazione, impegni, liquidazioni e affidamenti incarichi legali
	Entro i termini previsti dalla normativa
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